
BLY VEILIG AANLYN

Faktuurbetaling-verifikasie-kontrolelys

Naam Besigheid Datum

Aan die einde het jy
'n Lys van betroubare verskaffernommers, 'n geskrewe betalingsreël, en 'n kontrole om af te merk
voor elke betaling aan 'n verskaffer.

Hou hierdie bladsy waar jy betalings maak. 'n Vals faktuur-swendelary ('n misdadiger verander die
bankbesonderhede op 'n faktuur sodat jou geld na hulle gaan) werk wanneer jy betaal voordat jy
kontroleer.

1. My betroubare verskafferkontakte
Lys die verskaffers wat jy die meeste betaal. Kry elke nommer van 'n ou faktuur, 'n kontrak of jou foon,
nooit uit 'n nuwe of dringende boodskap nie. Skryf net die laaste 4 syfers van hul rekening neer, sodat jy 'n
verandering vinnig raaksien.

Verskaffer Betroubare telefoonnommer Waar ek die nommer gekry het Rekening eindig op

bv. Steenverskaffer 011 000 0000 Kontrak, Maart 2025 4417

2. My betalingsreël (vir almal wat geld betaal)
My reël (bv. Ons betaal nooit nuwe bankbesonderhede voordat ons die verskaffer bel op die nommer in
afdeling 1 nie)

Betalings bo hierdie bedrag moet deur 'n tweede persoon gekontroleer word (bv. R5 000, gekontroleer
deur my vennoot)
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3. Voor elke betaling aan 'n verskaffer

KONTROLELYS
Die faktuur pas by 'n bestelling of werk waarvan ek weet

Die bedrag en verwysingsnommer is wat ek verwag het

Die rekening eindig op dieselfde 4 syfers as in afdeling 1

Vir 'n nuwe of veranderde rekening het ek my bank se rekeningkontrole gebruik en die naam
wat die bank wys pas by die verskaffer

As die bankbesonderhede verander het, het ek die verskaffer op die nommer in afdeling 1 gebel
om te bevestig

Ek het neergeskryf wie bevestig het en wanneer (bv. Thabo, 12 Mei, 10:30)

Ek het afdeling 1 eers verander nadat die verskaffer die nuwe besonderhede bevestig het

Ek het nie betaal net omdat die boodskap gesê het "betaal vandag" of "moenie ons bel nie" nie

Onthou

1. 'n Regte logo bewys nie dat die bankbesonderhede reg is nie.
2. Bel nooit die nommer op die nuwe faktuur om dit te kontroleer nie.
3. As jy reeds betaal het, bel dadelik jou bank.

Deel die reël

Wat ek gaan doen
Wys afdelings 2 en 3 vir almal wat betalings maak (bv. my boekhouer en
my vennoot)

Wie

Teen wanneer

Herhaal dit
Gebruik afdeling 3 voor elke betaling aan 'n verskaffer. Voeg 'n ry by afdeling 1 elke keer as jy 'n nuwe
verskaffer begin betaal.
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