
BESTUUR JOU GELD

Begroting en kontantvloei-werksblad

Naam Besigheid Datum

Aan die einde het jy
'n Begroting vir volgende maand wat wys of jy geld oor sal hê of kort sal wees, en wat jy daaraan
gaan doen.

'n Begroting ('n plan van die geld wat jy verwag om in een maand te verdien en te bestee) wys of jy geld
oor sal hê of kort sal wees.

Maand wat ek beplan (bv. November 2026)

1. Verwagte inkomste
Skryf net geld neer waarvan jy redelik seker is: gereelde kliënte, bevestigde bestellings, normale verkope
van die afgelope maande.

Waar die geld vandaan sal kom Bedrag (R)

bv. Normale weeklikse verkope x 4 weke 16 000

bv. Bevestigde bestelling van skool 3 500

Totale verwagte inkomste

WAARSKUWING
Moenie miskien-werk tel nie

As 'n werk nie bevestig is nie, laat dit uit die totaal uit. Skryf dit eerder hier:
____________________

2. Verwagte koste
Gebruik verlede maand se koste as 'n gids: jou bankstaat, strokies en fakture. Vaste koste (bly elke
maand dieselfde, selfs wanneer verkope stadig is). Veranderlike koste (gaan op en af met hoeveel jy
verkoop). Eenmalige koste (kom nie elke maand nie, soos 'n herstelwerk of 'n jaarlikse lisensie).

Soort Koste Bedrag
(R)

Vas bv. Huur 2 500

Vas bv. Assistent se loon 3 000

Vas
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Soort Koste Bedrag
(R)

Vas

Vas

Totale vaste koste

Veranderlik bv. Voorraad vir die
maand

8 000

Veranderlik

Veranderlik

Veranderlik

Eenmalig bv. Yskas herstel 1 200

Eenmalig

Totale verwagte koste (totaal van vaste + veranderlike + eenmalige
rye)

Betaal vaste koste eerste

1. Vaste koste moet betaal word, selfs in 'n stadige maand.
2. Maak seker jou totale verwagte inkomste is groter as jou totale vaste koste.

WENKE
Kyk vooruit na jaarlikse koste

Dink aan koste wat in die volgende 12 maande betaal moet word, soos 'n versekeringshernuwing of
lisensie. As een volgende maand betaal moet word, lys dit as eenmalig. As nie, deel dit deur 12 en sit
elke maand soveel opsy.

3. Geld oor of kort
Totale verwagte inkomste − Totale verwagte koste = Geld oor of kort (bv. R19 500 − R17 000 = R2 500 oor)

As jy kort is, merk wat jy gaan doen. As jy geld oor het, besluit hoeveel om opsy te sit.

KONTROLELYS
Stel 'n koste uit wat kan wag (skryf watter: ____________________)

Verminder 'n veranderlike koste, byvoorbeeld koop minder voorraad

Bring meer verkope in of bevestig 'n bestelling wat wag

Sit geld opsy vir eenmalige en jaarlikse koste (bedrag: R________)
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4. Kontroleer aan die einde van die maand
Skryf aan die einde van die maand neer wat regtig gebeur het, langs jou plan.

Beplan (R) Werklik (R) Werklik − Beplan (R)

Inkomste

Koste

Geld oor of kort

Die grootste verskil en hoekom (bv. voorraad het R1 500 meer gekos omdat pryse gestyg het)

Volgende stap

Wat ek gaan doen (bv. nuwe
rakke na volgende maand
uitstel)

Teen wanneer

Datum waarop ek beplan
en werklik gaan vergelyk
(bv. laaste Vrydag van die
maand)

Herhaal dit
Elke maand, 'n paar dae voor die nuwe maand begin. Vul eers afdeling 4 aan die einde van die
maand in, en gebruik dan wat regtig gebeur het om die volgende maand te beplan.
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